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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ«ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»
1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: Учебная дисциплина «Информационные технологии» принадлежит к общепрофессиональному циклу.
За счет часов вариативной части введены Тема 2.5 Технология работы с базами данных и справочно-правовые системы, Тема 3.1 Компьютерные сети.
.
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

	Код
ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 5,

ОК 9, ОК 10,

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1
	Обрабатывать текстовую и числовую информацию. 

Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. 

Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
	Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации.
Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий.

Базовые и прикладные информационные технологии
Инструментальные средства информационных технологий. 


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы 
	78

	в том числе:

	теоретическое обучение
	28

	практические занятия 
	40

	Самостоятельная работа
	8

	Промежуточная аттестация ​– дифференцированный зачет
	2


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем в часах
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	Раздел 1. Общие сведения об информации и информационных технологиях
	
	

	Тема 1.1 

Введение в информационные технологии
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 5,

ОК 9, ОК 10,

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1

	
	Введение в информационные технологии. 
Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. Классификация и задачи информационных технологий. Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации.
	2
	

	
	В том числе практических работ
	–
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	–
	

	Тема 1.2 Аппаратное обеспечение информацион-ных технологий
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Аппаратное и обеспечение информационных технологий. 
Состав, структура, принципы реализации и функционирования информационных технологий. Архитектура компьютера: понятие, принципы архитектуры Джона фон Неймана, схема магистрально-модульной архитектуры компьютера. Основные и периферийные устройства. Современные аппаратные средства  Виды организационной техники как устройств обработки информации. Основные характеристики современных аппаратных средств.
Основные устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства.
	2
	

	
	В том числе практических работ
	–
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	–
	

	Тема 1.3 Программное обеспечение информацион-ных технологий
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Программное обеспечение информационных технологий. 
Состав, структура, принципы реализации и функционирования информационных технологий.  Классификация программного обеспечения (ПО). Базовые и прикладные информационные технологии. Операционная система, назначение, виды. Антивирусное ПО, назначение, виды.
	2
	

	
	В том числе практических работ
	–
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	–
	


	Раздел 2. Знакомство и работа с офисным ПО.
	
	

	Тема 2.1 Технологии обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала
	18
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 5,

ОК 9, ОК 10,

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1

	
	Основы технологии обработки текстовой информации.

Базовые и прикладные информационные технологии. Возможности текстового процессора Текстовый процессор MS Word. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности. Обработка текстовой и числовой информации.
	2
	

	
	В том числе практических работ
	16
	

	
	Практическая работа №1. MS Word. Настройка интерфейса. Меню и панели инструментов. Операции редактирования документа. 
Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение документа. Редактирование документа. Выделение блоков текста. Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. Масштабирование рабочего окна.
	2
	

	
	Практическая работа №2. Форматирование абзацев. 
Установка абзацных отступов и интервалов. Работа с меню «Абзац» и линейкой. Работа с меню «Шрифт»
	2
	

	
	Практическая работа №3. Работа со списками. 
Маркированные и нумерованные списки. Автоматические списки. Форматирование списков.
	2
	

	
	Практическая работа №4. Работа со стилями. 

Создание стиля. Параметры стиля. Изменение стилей.
	2
	

	
	Практическая работа №5. Проверка правописания в документе.
Проверка орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена текста. Автозамена. Вставка специальных символов.
	2
	

	
	Практическая работа №6. Создание и редактирование таблиц. Колончатые тексты. 
Форматирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах. Преобразование текста в таблицу. Работа с колонками текста. Настройка параметров
	2
	

	
	Практическая работа №7. Работа с рисунками в документе. 

Вставка рисунков. Составление блок-схемы. Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-подложки для текста. Управление обтеканием рисунка текстом. Работа с научными формулами
	2
	

	
	Практическая работа № 8. Оформление многостраничного  документа. Управление просмотром документов.
Создание титульного листа. Создание списка литературы Страницы и разделы документа Разбивка документа на страницы. Разрывы страниц. Нумерация страниц Режим предварительного просмотра.  Колонтитулы. Размещение колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание оглавления. Внесение исправлений в текст. Создание составных документов. Слияние документов. Просмотр и перемещение внутри документа. Переход по закладке. Использование гиперссылок
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	–
	

	Тема 2.2 Технологии обработки числовой информации
	Содержание учебного материала
	16
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 5,

ОК 9, ОК 10,

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1

	
	Основы технологии обработки числовой информации. MS Excel.
Базовые и прикладные информационные технологии.  Табличный процессор MS Excel. Создание книг, форматирование, специальные возможности. Формулы VB (макросы). Обработка текстовой и числовой информации. Обработка экономической и статистической информации, используя средства пакета прикладных программ.
	2
	

	
	В том числе практических работ
	10
	

	
	Практическая работа №9. MS Excel. Настройка интерфейса. Меню и панели инструментов. Ввод и редактирование данных
Открытие приложения табличного процессора. Структура экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с элементами окна. Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение различных диапазонов, установка ширины столбцов, ввод и редактирование данных, использование автозаполнения. Вставка и удаление столбцов/строк. Работа со списками
	2
	

	
	Практическая работа №10.  Работа с формулами и функциями

Ввод формул для ячеек смежного/несмежного диапазона, копирование формул на смежные/несмежные ячейки. Работа с мастером функций. Математические, статистические, логические функции. Функции из категории «Дата и Время». Текстовые функции.
	2
	

	
	Практическая работа №11. Работа с диаграммами.
Создание и форматирование диаграмм. Изменение вида диаграммы. Настройка параметров
	2
	

	
	Практическая работа №12. Создание графических объектов с помощью вспомогатель-ных приложений 

Графические объекты, макросы
	2
	

	
	Практическая работа №13. Оформление итогов и создание сводных таблиц
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	Расчетная работа в MS Excel
	4
	

	Тема 2.3 
Технологии создания презентационных материалов
	Содержание учебного материала
	8
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 5,

ОК 9, ОК 10,

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1

	
	Технологии создания презентационных материалов. MS Power Point
Базовые и прикладные информационные технологии. Программа подготовки презентаций MS Power Point. Назначение системы подготовки презентации. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Применение мультимедийных технологий обработки и представления информации.
	2
	

	
	В том числе практических работ
	6
	

	
	Практическая работа №14. Разработка презентации: макеты оформления и разметки. 
Создание слайдов презентации. Оформление. Дизайн слайдов. Шаблоны презентаций
	2
	

	
	Практическая работа №15. Добавление объектов в презентацию.  Анимация объектов
Добавление рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и видеофрагментов. Анимация объектов. 
	2
	

	
	Практическая работа №16.  Демонстрация презентации. Создание автоматической презентации.

Сохранение и подготовка презентации к демонстрации. Настройка демонстрации. Создание управляющих кнопок. Создание автоматической презентации
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	–
	

	Тема 2.4 Технологии и средства обработки графической информации
	Содержание учебного материала
	14
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 5,

ОК 9, ОК 10,

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1

	
	Технологии и средства обработки графической информации. 
Базовые и прикладные информационные технологии. Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и трёхмерной графики. Растровая, векторная, трехмерная графика; форматы графических данных; средства обработки растровой графики; средства обработки векторной графики. Компьютерная и инженерная графика.
	2
	

	
	Работа в многофункциональном графическом редакторе.

Основы работы с AdobePhotoshop.
	4
	

	
	В том числе практических работ
	4
	

	
	Практическая работа №17.  Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе AdobePhotoshop.
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе AdobePhotoshop.
	4
	

	Тема 2.5

Технология работы с базами данных и справочно-правовые системы
	Содержание учебного материала
	10
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 5,

ОК 9, ОК 10,

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1

	
	Технология работы с базами данных.

Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации. Технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах. Понятие базы данных и систем управления базами данных. Способы доступа к базам данных. Технологии обработки данных БД. Реляционные базы данных. Основы делопроизводства в базах данных.
	2
	

	
	Система управления базами данных MS Access.
Проектирование однотабличной базы данных. Объекты базы данных: таблицы, формы, запросы, отчеты Форматы полей. Команды выборки с параметром сортировки, команды удаления и добавления записей. Создание баз данных. 
	2
	

	
	Справочно-поисковые системы.
Принципы работы в справочно-поисковых системах. Организация поиска информации в справочно-поисковых системах. Принципы поиска информации в СПС Консультант Плюс
	2
	

	
	В том числе практических работ
	4
	

	
	Практическая работа №18. Создание, заполнение и редактирование базы данных. Поиск и фильтрация данных.
	2
	

	
	Практическая работа №19. Работа с запросами. Подготовка отчетов и вывод на печать.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	–
	

	Раздел 3 Компьютерные сети
	
	

	Тема 3.1 Компьютерные сети.
	Содержание учебного материала
	4
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 5,

ОК 9, ОК 10,

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1

	
	Компьютерные сети. 
Назначение и классификация компьютерных сетей. Особенности организации локальных вычислительных систем. Типовые топологии и методы доступа локальных вычислительных сетей.
	2
	


	
	Интернет.
История сети Интернет. Способы подключения. Поиск информации. Браузеры. Информационные ресурсы. Службы сети Интернет. Сетевые протоколы. Сетевая этика. WWW-ресурсы.
	2
	

	
	В том числе практических работ
	–
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	–
	

	Промежуточная аттестация – дифференцированный зачет
	2
	

	Всего:
	78
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.03  ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»
3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет Информационных технологий, оснащен оборудованием и техническими средствами обучения: 

Основное оборудование: 

Стол преподавателя – 1 шт.

Стул преподавателя – 1 шт.

Стол ученический двухместный – 18 шт.

Компьютерный стол-15шт

Стул ученический – 34 шт.

Стенды учебные демонстрационные-7шт

Маркерная доска – 1 шт.

Рециркулятор- 1 шт.

Персональных компьютеров-15шт, 

Рабочая станция преподавателя-1шт,

Интерактивная доска-1шт, 

Проектор-1шт

МФУ формат А4

Сервер

Программное обеспечение: 

1C:Enterprise 8

7-Zip 9.20

Adobe AIR

Adobe Acrobat Reader DC - Russian

Adobe Community Help

Adobe Flash Player 32 ActiveX

Apple Software Update

ArchiCAD 14 RUS

Autodesk Advanced Material Library Image ibrary 

Autodesk AutoCAD  — Русский (Russian)

BDE (Borland Database Engine)

CREDO III

Entity Framework Tools for Visual Studio 

Firebird 2.1.1.17910 (Win32)

Google Chrome

Java(TM) 6 Update 20

K-Lite Mega Codec Pack 11.1.0

Lizardtech DjVu Control

Microsoft .NET Framework 4.8 (Русский)

Microsoft Access 

Microsoft Office FrontPage 

Microsoft Office Стандартный 

Microsoft Project профессиональный - ru-ru

Microsoft SQL Server 

Microsoft Silverlight

Microsoft Virtual PC 

Microsoft Visio профессиональный 

Microsoft Visual C++ Redistributable (x86) - 14.0.24212

Microsoft Visual Studio Ultimate

Mozilla Firefox 70.0.1 (x86 ru)

Opera Stable 30.0.1835.88

QuickTime 7

Radmin Viewer 3.4

Realtek High Definition Audio Driver

TightVNC

nanoCAD 5.1

Kaspersky Security Center 11

Импорт SketchUp 

КОМПАС-3D LT V12

КРЕДО ГНСС

КРЕДО ДАТ 5

НИВЕЛИР

ТРАНСКОР 3

Трансформ
Hyper-V
Kaspersky Endpoint Security  для Windows 11.3.0.773

Recuva

AndroidStudio

IntelliJIDEA

EclipseIDE
NetBeans
3.2. Информационное обеспечение реализации программы

3.2.1 Печатные издания

1. Безручко В.Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. Пособие /В.Т. Безручко.– 3-е изд., перераб. И доп. – М.: ИД «Форум». ИНФРА-М.- 2018.-368 с.

2. Сергеева И.И. Информатика: учебник/И.И. Сергеева, А.А. Музалевская, - 2-е изд., перераб. И доп.- М.: ИД «Форум». ИНФРА-М.- 2019 . – 384 с. – (Среднее профессиональное образование).

3. Хныкина, А. Г. Информационные технологии : учебное пособие / А. Г. Хныкина, Т. В. Минкина. - Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2017. - 126 c. - ISBN 2227-8397. - Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS 
3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)

1. http://www.5byte.ru/

2. https://www.uchportal.ru/load/17

3. http://www.urok-informatiki.ru/

4. https://конспекты-уроков.рф/informatika

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины:

· Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации.
· Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий.

· Базовые и прикладные информационные технологии
· Инструментальные средства информационных технологий. 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины:

· Обрабатывать текстовую и числовую информацию. 

· Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. 

· Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
	«Отлично» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, умения сформированы, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, качество их выполнения оценено высоко.

«Хорошо» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, некоторые умения сформированы недостаточно, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, некоторые виды заданий выполнены с ошибками.

«Удовлетворительно» - теоретическое содержание курса освоено частично, но пробелы не носят существенного характера, необходимые умения работы с освоенным материалом в основном сформированы, большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий выполнено, некоторые из выполненных заданий содержат ошибки.

«Неудовлетворительно» - теоретическое содержание курса не освоено, необходимые умения не сформированы, выполненные учебные задания содержат грубые ошибки.
	•
Компьютерное тестирование на знание терминологии по теме;

•
Тестирование….

•
Контрольная работа 

•
Самостоятельная работа.

•
Выполнение проекта;

•
Наблюдение за выполнением практического задания. (деятельностью студента)

•
Оценка выполнения практического задания(работы)


РЕЦЕНЗИЯ

На рабочую программу дисциплины «ОП.03 Информационные технологии»

по специальности 09.02.07 «Информационные системы и программирование»
выполненную преподавателем Мишанкиной Ларисой Геннадьевной

Рабочая программа дисциплины разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по указанной специальности № 1548 от 9.12.2016 г.

В результате изучения теоретического и практического материала обучающиеся овладеют знаниями и умениями по основным вопросам: [image: image1.png]I
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 назначения и видов информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации, состава, структуры, принципов реализации и функционирования информационных технологий, базовых и прикладных информационных технологий, инструментальных средств информационных технологий, обработки текстовой и числовой информации, применения мультимедийных технологий обработки и представления информации, обработки экономической и статистической информации, используя средства пакета прикладных программ.
Оценка структуры рабочей программы (характеристика разделов)

Программа включает общую характеристику программы учебной дисциплины, результаты контроля и оценки учебной дисциплины, содержание с указанием количества часов, отведенных на каждую тему.

Оценка соответствия тематики практических работ требованиям подготовки выпускника по профессии (специальности) и содержанию рабочей программы: 

Контроль и оценка результатов изучения учебной дисциплины (освоенные умения, усвоенные знания) оцениваются по результатам защиты практических работ. Тематика практических работ соответствует требованиям подготовки выпускника по специальности 09.02.06 и содержанию рабочей программы дисциплины. 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения позволят проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений, дают возможность оценить знания и умения, приобретённые в результате изучения данной дисциплины.
Язык и стиль изложения, терминология: Рабочая программа учебной дисциплины «Информационные технологии»  составлена методически грамотно и охватывает курс обучения в полном объеме. Стиль изложения – последовательный.

Соответствие содержания рабочей программы учебной дисциплины современному уровню развития науки, техники и производства: соответствует современному уровню развития науки, техники и производства.

Рекомендации, замечания: Для изучения учебной дисциплины «Информационные технологии» преподавателем рекомендован достаточно полный список литературы, содержащий отечественные публикации и интернет-ресурсы.

Заключение:

Рабочая программа учебной дисциплины  «Информационные технологии» может быть использована для обеспечения основной (профессиональной) образовательной программы по профессии (специальности) 09.02.07 «Информационные системы и программирование»в Новороссийском колледже строительства и экономики на всех формах обучения.

Преподаватель высшей категории

Специальных дисциплин

ГАПОУ  КК «НКСЭ»




________ А.П. Федорук
РЕЦЕНЗИЯ

На рабочую программу по учебной дисциплине

«Информационные технологии»

по профессии (специальности) 09.02.07 «Информационные системы и программирование»
выполненную преподавателем Мишанкиной Ларисой Геннадьевной

Рабочая программа дисциплины разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по специальности 09,02,07 «Информационные системы и программирование».

В результате изучения программного материала обучающиеся овладеют знаниями
и умениями по основным вопросам дисциплины. Рабочая программа предназначена для обеспечения выполнений требований Федерального государственного образовательного стандарта.

Программ
Кудрявцев П.Н. ООО «Центр информационных Технологий» 
Исполнительный  директор_____________                                         
(Фамилия И.О., место работы, должность)


личная подпись

_______________



М.П.

