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MeToanyeckue peKOMeHAaluM Npu padore co CI0BapéM M rpaMMaTHYEeCKUM
CIIPABOYHUKOM I10 HEMEIIKOMY SI3BIKY.

e Paboras co ciiOBapeM, BbIYYUTC HEMEIKHi an(aBUT, a TaKKe O3HAKOMBTECH I10
NPEIMCIOBHIO C IOCTPOCHHEM CJIOBapsi U CUCTEMO# YCIOBHBIX 0003HAUYCHUH, PUHATHIX
B JIAaHHOM CJIOBape.
e [Ipu monb30BaHUM CIIOBAPEM Ba)XKHO YMETh YHUTaTh I'PAMMATHYECKUE XapaKTEPUCTHKH
cinoBa. Hanpumep:
vi — verbum intransitivum — HeriepexoiHbIi TJ1aroJ,

vt - verbum transitivum — nepexo/HbIi r1aro;

* - TJ1aroJ1 CUJILHOTO CIPSDKEHUS,

(s) — obpasyer Perfekt u Plusquamperfekt ¢ rimarosom sein.

Tak, B cioBapHO# craTbe riarona fahren unrtaem:

fahren* - rmaron cuiIbHBI;

|. vt. — mepexoanbIii: 1. Be3TH; 2. ypaBiIsTh MAIIMHON, BOAUTH MAIINHY; opMa
Perf.: hat gefahren.

Il. vi. — HenepexoHbIii raarod; (s) — popma nepdekra — ist gefahren; exats.

I'marosel CHIBHOTO U HCIIPABHUJILHOTO CITPSXKCHUA.

Infinitiv Prasens Prateritum o
Partizip Il
Heonpenenennas Hacr. Bpems IIpocroe
[Tpuyactue II
dbopma. 3.1 en. 4. MpOIIEIIIee
fangen fangt fing gefangen
raten rat riet geraten

VYarute, 4To B TAaOJHIIE Tarojl HY)KHO MCKaTh 0e3 MpUCTaBKU. Tak, JJsl ompeneneHus
ucxonHo ¢opmbl mpereputa empfing HyXHO uckaThb B Tabmuie ¢opmy fing, koropoi
cootBercTBYeT nHUHUTHB fangen. ITociie 3TOro HY)XKHO MCKaTh IO CIIOBApIO 3HAUYEHHE TiIaroia
empfangen. K OCHOBHBIM TIpaMMaTH4YeCKHMM XapaKTEPUCTUKaM CYIIECTBUTEIBHOTO CJEIyeT
otHecTH ero poxa. Cokpamienuss m,f uiar n 0003HAYAOTCSI COOTBETCTBEHHO MY)KCKOH, KEHCKHIA
wid cpenHuii  poxa. CioBa BHIMMCHIBATH B TETPaab WM Ha KAPTOUKH B MCXOJIHOU (opme c
COOTBETCTBYIOIIEH  I'PAMMAaTHYECKOM  XapaKTEpPUCTHKOM, T.€.  CYLIECTBUTEIBHBIE  C
OTNpENIeNIEHHbIM apTUKJIEM, B HMEHMTEIbHOM TaJie)Xe €JUHCTBEHHOIO 4YHCla, YKa3blBas
OKOHYaHWE POJUTEIFHOTO TMajeXa eIUHCTBEHHOTO Yrcia U cyhHuKc MHOKECTBEHHOTO YHUCIIA;
IJIaroyibl B HEONpeneieHHOW ¢opme (B MHPUHUTUBE), YKasblBas /s CHWIBHBIX TIJIarojoB
OCHOBHbIE (DOpPMBI; IpUIaraTeabHbIE - B KpaTKoOi (opMme.

e BrmmceBaThE HOBBIE CII0Ba U3 MPEITIOKEHUS PEKOMEHIYETCS CIISAYIONIHM 00pa3oM:
Die Jugend aus verschiedenen Lidndern nimmt an den Festivalen teil.
das Land -(e)s, Lénder - crpana (B MpeIIOKEHUU ITO CYHIECTBHTEIBHOE CTOUT B JIaTEIBLHOM
najiexke MHOXeCTBeHHoro uwmciaa - Landern); teilnehmen (nahm teil, teilgenommen) -
y4acTBOBaTh, NPUHUMATh y4yacTue (B TPEAJIOKEHUM OSTOT TJAroJl CTOUT B 3-M JHIle



CAWMHCTBCHHOI'O YHCJia NpE3CHCA, ITPUYICM OTALCIACMAs IMPUCTAaBKa CTOUT B KOHIC NPCIJIOKCHHUSA -
nimmt... teil); verschieden — pasnuunblii (B NpemaoXeHHH B3TO MpUIararejbHOE CTOHT B
JATeILHOM I1aJIe’Ke MHOXECTBEHHOTO YUCIIA).

HyxHO BBIKCHIBAaTH W 3allOMUHATHh B TMEPBYIO OdYepenb Hambojee ymoTpeOUuTenbHbIC
IJIaroJibl, CYIIECTBUTEIbHBIC, IPUJIAraTeIbHbIC U HApPEeUus, a TAaKXKe CTPOEBBIC CJI0Ba (T.¢.
BC€ MCCTOMMCHUA, MOJAJIBHBIC M BCIIOMOI'aTCIBHBIC IJ1aroJibl, HpeIIHOFI/I, COKO3bI U
yacThibl). OpUCHTHPOBATHCS MPU 3TOM Ha CJIOBAPU-MHUHUMYMBI YYCOHHKOB U YUCOHBIX
IIOCOOHIA.

Y4YuTHIBaTh IPH MEPEBOJIC MHOTO3HAYHOCTH CIIOB ¥ BRIOMPATH B CIIOBApE MOIXOIAIICE 110
3HAUEHUIO PYCCKOE CIIOBO, MCXOMAS M3 OOIIEro COJEep)KaHUs MEPEeBOAMMOIO TEKCTa.
Hanpumep, B ciieqyromux nNpeaioKeHusIX KOHTEKCT OMpeeisieT, Kakoe 3HaUeHue CIoBa
die  Priafung - '"ucnbitamme"  wim  "dk3aMeH" - cleAyeT — BBIOMpATh.
a) Die Priifung der neuen Maschine begann um 7 Uhr morgens.- McnbsiTanue HOBOM
MalIMHBl Ha4Yaloch B 7 4acoB ytpa. b) Die Priifung in der deutschen Sprache fand am
Montag statt.- Dx3aMeH 10 HEMELKOMY SI3bIKY COCTOSJICS B TIOHECIbHUK.

BhinuceiBaTh Tak Ha3bIBa€Mble HHTEPHAIMOHAIBHBIE CJIOBA, 00paIlaTh BHUMaHHE Ha TO,
YTO HapsAy C 4YacThIM COBIIAJCHHEM 3HAYECHHH CJIOB B PYCCKOM W HEMEIIKOM S3BIKAX
(manpumep: die Globalisierung - rmobanu3anus) OBIBACT PE3KOE PACXOKICHHE B
3HayeHusX ciaoB. Tak, HeMmerkoe ciaoBo ,,die Produktion® umeer yame Bcero 3uauenue "
MIPOU3BOJICTBO" U, pexe, "mpoaykuus'.

O} PeKTUBHBIM CpPEIACTBOM paCIIUPEHHS 3amaca CJIOB CIY)KUT 3HAHHE CIIOCOOOB
CJIOBOOOpa30BaHUSI B HEMEIIKOM SI3bIKE. YMES pacwICHUTh IMPOU3BOJHOE CIIOBO Ha
KOpeHb, pedukc u cyPpQuKc, Jierde onpenenuTs 3HaYeHU HEU3BeCTHOTO cioBa. Kpome
TOT0, 3Hasl 3HAYeHHE Haubosee ynorpeOuTenbHbIX npedukcoB U cyhPpurcon, MOXHO Oe3
Tpylla MOHATh 3HAYEHUE CEMBbHU CJIOB, 00Pa30BaHHBIX OT OJHOTO KOPHs: WISSEN — 3HATh;
die Wissenschaft — wnayka; der Wissenschaftler - ydenslif, HayuHbIii paOOTHUK;
wissenschaftlich — nayunsrii.

OO6paiath BHUIMaHUE HA TO, YTO B HEMEI[KOM SI3BIKE OUCHB PACIIPOCTPAHEHBI CIOKHBIC
CIIOBa, a B CIIOBapsX OHM HE BCeraa MAoTCsa. I109TOMY HY)XKHO YMETh DPacUJICHHThH
CIIO)KHOE CJIOBO HAa COCTABHBIC YaCTH W HAWTH WX 3HAYCHHE IO CJIOBApIO; IPHU MEPEBOJIC
CIIOKHOTO CJIOBA CJICAYET MOMHHUTH O TOM, YTO OCHOBHBIM CIIOBOM SIBJISICTCSI OCTICHEE, a
CTOSILIKE TIEPe/l HUM CIIOBa ONpPEesoT ero, Hanpumep: der Arbeitsplan - paGounii mian
Wi TIaH paboTel. CII0KHOE HEMEIKOE CIIOBO MOYKET MEPEBOIUTHCS HA PYCCKHUM SI3BIK
pa3an4YHbIME criocobamu. EMy MOXET COOTBETCTBOBATH:

1) cymecTBuTenbHOE ¢ onpeaencaueM: der Fernstudent — cTyaeHT-3a09HHK
2) cylIecTBUTENbHOE ¢ HecornacoBaHHbIM onpenenenueM: die Lichtgeschwindigkeit- ckopocts

CBCTa.

3) cymecTBUTENBHOE U cymiecTBUTENbHOE ¢ npeaorom: der Friedenskampf - Goprba 3a mup
4) oano cioro: das Worterbuch- criosapsb.

B kaxaom si3pIKke MMEIOTCS CHEeUU(pHUECKHe CIOBOCOYETAHHSI, CBOMCTBEHHBIE TOJIBKO
JAHHOMY SI3BIKY. DTH yCTOWYMBBIC CJIOBOCOYETAHUs (TaK HAa3bIBAEMBIC MIHMOMATHUCCKHE
BBIPXKCHUS) SIBISIOTCS HEPa3pBIBHBIM IIEJIBIM, 3HAYE€HHE KOTOPOTO HE BCErJa MOXKHO
YACHUTH TyTeM IMEpeBOJa COCTABISIOMIMX €ro CJIOB. YCTONYUBBIE CIOBOCOYCTAHHS
OJTHOTO 5I3bIKa HE MOTYT OBbITh OYKBAJILHO MEpEeBe/ICHBI Ha IPpyroi si3bik. Tak, Hampumep,
HemerikoMmy obopory "Wie alt sind Sie?" (Oyks. "Kak BBl crapbi?") COOTBETCTBYET



pycckoe BoipaxkeHue "Ckojbpko Bam Jiet?", Hemerkomy oboporty "Wie geht es lhnen?"
COOTBETCTBYIOT pycckue BeipakeHus "Kak nena?", "Kak moxxuBaere?", XOTS B HEMEUKUX
oboporax Her cioB "nmeno" m "moxwuBare". Takue 0OOpPOTHI M BBIPAKEHHS CIEIYET
BBIMKCHIBATH I[EJIMKOM U 3ay4YUBaTh HAU3YCTh.

Crnenyer o0OpaTWTh BHMMAaHWE Ha pa3HHUIy B yIOpaBieHWH (T.e. B YIOTPEOJICHUU
IPEJIOrOB M JOMOJHEHHI) TIarojI0B M MPHUIaraTeIbHbIX B HEMEIIKOM M PYCCKOM SI3BIKaX
U yYMTBHIBATh 5TO IpH nepeBojae. Hampumep, riaron sich befassen tpebyer mocie cebst
npeiora Mit ¢ I0MOJHEHHEM B JaTEIBHOM MaJIekKe; B PYCCKOM SI3BIKE TJIAr0J TAKOTO HKE
3HaYeHUs "3aHUMaThCs" TpeOyeT mocie ceOs TOMOJIHEHHs B TBOPUTEIBHOM Majaeke 0e3
npeyiora, Hampumep: Er befasst sich mit der Forschungsarbeit (Dat.) im
Wirtschaftsbereich. On 3anumaercst ncciie0BaTeIbCKOM paboTOM (TB. Mai.) B 00JIaCTH
SKOHOMHKH.



MeToauyecKkue peKOMeHIAIUN MPU PadoTe ¢ TEKCTOM.

HpO‘ITI/ITe TCKCT, CTapadCh IOHATH 061_[166 COACPIKAHUC M BBIBCCTH M3 KOHTCKCTA 3HAYCHHC
HC3HAKOMBIX CJIOB.

e (OOparuch K CIOBapio, YTOObI HAWTH 3HAUEHUSI HE3HAKOMBIX CJIOB, BBIMUILIUTE B TETPAIb
BCE HE3HAKOMBIE CJI0BA, KOTOPBIE HYKHBI JIJIs IIOJTHOT'O TOHUMAaHUS JJAHHOTO TEKCTa.

e [IpopaboraiiTe HOBBII JIEKCUYECKUI MaTepHUall.

e [IpouruTe TEKCT MEIUIEHHO BCIyX, oOpaiias 0co00e BHUMaHKUE Ha MPOU3HOIIEHUE HOBBIX
CJIOB M CTapasiCh 3alIOMHUTH HHPOPMALHUIO.

e Bpinumm u3 TeKcTa HOBBIE 11 T€OsT POPMBI.

e CocTaBb CIMCOK KJIIFOYEBBIX CIIOB M3 TEKCTa TaK, YTOOBI OH OTPa)Kkall KAHBY COJICPKAHHUSL.

e [lpu yreHuum Tekcra y CTyAEHTa JIOJDKHA OBITh BBIpaOOTaHA ONpe/eiEHHAs CHCTEMa B
caMoCTOsTeNNbHOU paboTre. OH JT0JKEH:

e TOHATH, O 4Y€M TOBOPHUTCS B TEKCTE HA OCHOBE 3HAKOMBIX S3BIKOBBIX SIBICHUU U
0O0JIBIIIOI0 KOHTEKCTA;

e MAaKCHUMAaJIbHO MCIIOJIb30BaTh KOHTEKCTYAIbHYIO U SI3bIKOBYIO TOTAIKY;

e OmpenensiTb HCXOAHYI0 (OpMYy HE3HAKOMBIX CJIOB C TIOMOIIBIO  Pa3IMYHBIX
TpaHCcQOPMAIIMOHHBIX OTEpaIlHii;

e oOpamarbcs K CI0BapIO, YTOOBI HAWTH 3HAYECHUSI HE3HAKOMBIX CIIOB.

e Jlanee ¢ MOMOIIBIO HEMEIKO-PYCCKOTO SI3bIKA HAUTH PYCCKHE SKBUBAJICHTHI 3TUX CJIOB,
IIPUYEM BBIIIUCHIBATH TOJBKO OJIMH SKBUBAJIEHT, TO €CThb TO PYCCKOE CIOBO, KOTOPOE B
JAHHOM KOHTEKCTE HauOoJiee MOJHO COOTBETCTBYET HEMEIKOMY CIIOBY. A 3aTeM HY)XHO
nornpoOoBaTh YCTHO MNEPEBECTU TEKCT HA PYCCKUW S3BIK, MOJb3YSICh PYKOIUCHBIM
CJIOBapeM U CITUCKOM TEPMHUHOB IO TEKCTY, KOTOPBIA BBIJIAN IPEMOJaBATENb.

e Ilpuctymnas K 4TE€HHIO U MEPEBOAY TEKCTOBOIO MaTepuaia Mo CIEUUaIbHOCTH, CIEIyET
MIOMHHUTH HEKOTOPbIE OCOOCHHOCTH MEPEBO/Ia HAYYHO-TEXHUUYECKUX TEKCTOB:

1) IlepeBon noskeH ObITh TOYHBIM M KPATKUM, JJOTHUHBIM, [TOCJIE0BATEIbHBIM.

2) HeoOxomuMo  yCTaHOBHTH THIN  TOPEUIOKEHHS:  MPOCTOE,  CIOKHOCOYMHEHHOE,
CJIOKHOIIOTYMHEHHOE.

3) BLI,I[CJ'II/ITL 10 3HaKaM NPCIUHAHUSA CAMOCTOATCIIbHBIC MPCIJIOKCHUA B CIIOKHOCOUYMHEHHBIX
KOHCTPYKIHAX WM HOPpUAATOYHBIC IO MNOAYMHUTCIIBHBIM COIO3aM U 110 IMOPAAKY CJIOB B
CJ'IO)KHOHOI[‘II/IHéHHI)IX MPEATIOKCHUAX, YTOOBI OIIPEACIINTD I'NIAaBHOC.

4) IlepeBoz OCYIIECTBIIETCS B CIAEAYIOLIEM MOPSAKE: HAUTH CKa3yeMoe; - HalTH MOJyIeKalllee U
OTHOCSIIMECS K HEMY OIpEesICHUs; - HATH JONOJIHEHUS U 00CTOATENbCTBA.

5) Ilpu nepeBojie MOANEKAIIETO U CKa3yeMOro oOpaTUTh BHUMAaHHUE Ha TO, KAKOW YacThIO peyu
OHU BBIPAKEHBI.

6) OOpammatb BHUMaHHE Ha TTOPSJIOK CJIOB B HEMEIKUX MPEIOKEHUSIX

1. B moBecTBOBATEIIEHOM OpCAJIOKCHUN CKa3zyeMOC (CFO HU3MEHsACMan I{aCTI:) BCCrJa CTOUT Ha
BTOpPOM MECTE. Ho;lnemamee MOXET CTOATHb O WUJIH ITOCJIC CKAa3yeMOro.

Seine Eltern wohnen in Twer. Ero poaurtenu xuByT B TBepH .

Jetzt wohnen seine Eltern in Twer. Ceiiuac ero poautenu xuByT B TBepu.



Heusmensiemast yacTb ckazyemoro (mpudactue, MHOUHUTUB, OTIeNsAeMas MPUCTAaBKa, UMEHHAs
YacTh CKa3yeMOr0) BCerja CTOUT Ha MOCIEIHEM MECTE.

Ich rufe dich morgen Abend an. 51 Tebe 03BOHIO 3aBTpa BEUYECPOM.
Wir haben heute viel gearbeitet. Mb1 ceroanst Muoro paborand.
Wir haben heute viel zu tun. Y Hac ceroats MHOro Je.

Das Wetter ist heute schon. IToroga cerogas nmpekpacHasi.

HepBoe MCECTO B IMPCAJIOXKCHUHU MOKCT 3aHMMAaTh TIpyIia I[MOJICKAIICro, CoCroduiasds us3
HECKOJIBKHX CJIOB, UJIH JII0001# BTOpOCTCHCHHBII;'I YJICH C INOACHAOIIUMHU CIIOBAMU:

Viele Studenten der Universitiat studieren seit diesem Jahr drei Fremdsprachen.-Muorue
CTYACHTEI YHUBEPCUTETA y4aT ceryac TPHU MHOCTPAHHBIX A3bIKA.

Seit diesem Jahr studieren viele Studenten der Universitit drei Fremdsprachen.- C storo roma
MHOTHE CTYJCHThl YHUBEPCUTETA YUaT TPU HHOCTPAHHBIX A3bIKA.



MeToaunueckue PEeKOMEHAALNMA 110 BBINNOJIHCHHIO ynpamneHnﬁ.

doHeTHYECKHUE YIIPAKHEHHUS. Takne ynpaXHEHMs, KaK YTEHUE CJIOB C OIPEIECIICHHBIM 3BYKOM,
CJIOBOCOYETAaHUN M IPEIIOKEHUM, CTYACHTaM JIYYllEe BBIIOJIHATH BCIYX AYJUTOPUH XOPOM U
uHAMBUAYyalbHO. CaMu TEKCTbl YMTaTh IOJHOCTBIO BCIyX HelenecooOpaszHo. Pekomennyercs
OoTpabaTbiBaTh  YTEHHWE  OTAEIbHBIX  OTPHIBKOB  MOHOJOIMYECKMX  TeKCTOB. Jluamoru
pPEKOMEH1yeTCs YUTaTh BCIYX MOJIHOCTBIO, O0pallias BHUMAHNE Ha 3BYKU M HA MHTOHALIMIO.

I'pamMaTHYecKHe ynmpakKHeHusl. [ paMMaTHUECKUN MaTepuan peKOMEHAyeTcsi 00CYXIaTh Ha
pycckoM si3bike. [Ipy BBIOTHEHMH WM MPOBEpKE OOJBIIMHCTBA YIPaXHEHUH (Hampumep, Ha
APTUKJIIM, TIPEUIOTH, BPEeMEHA) JTy4Ille 3aYUThIBATh MPEIIOKECHUS ABAXKIBI 11l TIPOM3HECESHHS X
C IpaBUJILHOM MHTOHALIMEN (ITPOU3HOCS CIIy>KeOHBbIE CI0Ba 0€3 yaapeHust).

Jlekcuyeckue ynpaxHeHHusl. YIPaXHEHUS Ha MOJOOPKY CHHOHUMOB, aHTOHHMOB, II€PEBOIOB;
TPYIIIMPOBKY CJIOB M MHOTHE ApPYyTHE, JAKOTCS € MOACKa3KaMM M, KaK IPaBUIIO, ¢ IPUMEPAMHU.
Bce »tm ynpaxkHeHus cieayeT NpOBEPATh B ayJUTOPUHU, TaK KaK MOTIYT IIOHaJOOUThCS
JIOTIOJTHUTEIIbHBIE TIPUMEPBI.

MeToanuyeckue peKoMeHIalUu 10 BHINOJHEHUI0 pedepara.

[Ipy BBIMOJHEHUH CaMOCTOSATENIbHOW paboThl B Buae pedepara HEOOXOAUMO COOJIHOIATH
CIIeAYIOIIHE TPeOOBAHUS:

e HA OJIHOM CTOpOHE JucTa Oenoi Oymaru popmata A-4 yepes3 moJiTopa MHTEpBasia

e pazmep mpudra-12; Times New Roman user-uepHbIii

e MEXAYCTPOUYHBIN MHTEPBAI - OMHAPHBIN

e MO HAa CTPaHHUIIE — pa3Mep JIEBOro Moyii — 2 CM, MpPaBoro- 1 cM, BEepXHEro-2cm,
HIKHET0-2CM.

e 0ThOpPMaTUPOBAHO IO MKUPUHE TUCTA

e Ha IEpBOM CTpaHHULIE HEOOXOIUMO U3JIOKUTH IJIaH (coaepKaHue) paboThI.

e B KOHIIE pa0OThl HEOOXOAUMO yKa3aTh MCTOYHUKH UCIIOJIb30BAaHHOM JHUTEpaTyphl

e HyMepamus CTPaHUI] TEKCTa — CKBO3HAs: OT IEPBOI CTPAHMIBI TUTYJIHHOTO JIACTA JIO
HOCJETHEH CTPaHULIBl TPHIIOKEHHS

e  Ha TUTYJIBHOM JICTE HOMED HE CTAaBUTCA

e Yucno, 0603HAYAOUINI MOPSIKOBBI HOMEP CTpPaHMIIBI, CTABUM B CEpEIUHE HHKHETO
1OJIs TUCTa O€3 TOUKHU.

Pedepat nomkeH cocToATh U3 CIEAYIOMNX CTPYKTYPHBIX AJIEMEHTOB!
- tutynbpHbIN JHcT (Das Titelblatt);

- ornasBnenue (Das Inhaltsverzeichnis) (B Hem mnocnemoBaTelbHO YKa3bIBAIOTCS Ha3BaHHS
MYHKTOB pedepara, YKa3blBalOTCsl CTPaHMIIbl, C KOTOPbIX OHM HauyuHaroTcs); - BBenaeHue (Die
Einleitung) (popmynupyercst cyrb uccieayeMoir mpobiaembl, 0OOCHOBBIBAETCS BBIOOP TEMBI,
OTIPENIENAIOTCS €€ 3HAYMMOCTh M aKTYaJIbHOCTh, YKA3bIBAIOTCS 1IEJIh U 3a/1aun pedepara, JaeTcs
XapaKTepUCTHKA UCTIOIb3yEMOM JTUTEpaTyphl);

- ocHoBHas yacTh (Der Hauptteil) (kaxxapiii pa3ien ee 10Ka3aTelbHO PaCKPBIBAECT MUCCIEAYEMBIi
BOIIPOC);

- 3aimodenue (Der Schluss) (mogBoasTcs utornm wim aenaercsi 0OOOIICHHBIH BBHIBOJ IO TEME
pedepara);
- ciiucok sutepatypel (Die Bibliografie).



Crpykrypa pedepara.

TUTYNBHBIA TUCT 3amonHsAeTcs Mo eauHoi Gopme. OH TOHKEH COAEp)KaTh: Ha3BaHHUE Y4eOHOTO
3aBEJICHUs, TeMy paboThl, (paMUINIO, THULMAJIBI CTYAEHTa, HOMEp I'PYIIIbl, Ha3BaHUE ropoJia, a
TaKXe roJ] HATMCaHUs PAOOTHI.

[Tocne TUTYJIBHOTO JIMCTa HA OTAEJIBHOM CTpaHMILIE CIEAYEeT OrJiaBieHHue (IUIaH, COAEpIKaHue), B
KOTOPOM yKa3aHbl Ha3BaHUs BCEX pa3lesioB (IyHKTOB IUIaHa) pedepara U HOMEpa CTpPaHHUII,
yKa3bIBAIOIIME HAYAJIO ATUX Pa3ZesioB B TEKCTE pedepara.

ITocne ormaBiaeHUs CJICOYET BBCACHHC. O0BeM BBCIACHUS COCTABJISACT 1 CTpaHuLIy.

OcHoBHas yacTb pedepaTa MOKET COCTOSATh U3 3-4 pa3/ienoB U MPEAIoJaraeT OCMBICIEHHOE U
JIOTUYHOE U3JI0’KECHUE IVIABHBIX ITOJIOKEHUN U UJEH, COAEPKAIMXCS B U3YYEHHOM JIuTepaTrype. B
TEKCTe 00s3aTeIbHbl CCHUIKM Ha IMEPBOUCTOYHMKH. B TOM ciydae ecinu uuMtupyercs wWin
UCTIOJIBb3YeTCS UbsS-THO00 HEOpIAMHAPHAS MBICIb, U/I€s, BBIBOJI, IPHUBOAUTCS KAaKOW-THO0 (POt
MarepHal, Tabiauily - 0053aTeNbHO CIENalTe CChIIKY Ha TOTO aBTOPA y KOI'O BbI B3SUIM JAHHBIN
MaTepual.

3aK/IIOYE€HNUE COJIEPKUT IJIaBHbIE BBIBOJABI, U HUTOTM W3 TEKCTa OCHOBHOW YacTH, B HEM
OTMEYAeTCsl, KaK BBIMOJIHEHBI 33J1a4d ¥ JIOCTUTHYTHI JIU 1EH, CHOPMYJIUPOBAHHBIE BO BBE/ICHUU.
[lpunoxenne MokeT BKIOYaTh rpaduku, Tabmuel, pacyerbl. CHOUCOK JIMTEpaTypHI
COCTaBIISIETCSl COTJIACHO TMpaBwiaM Oubinuorpaduueckoro omucanusa. Pedepar Moxer ObITh
BBINIOJIHEH KaK Ha HEMELIKOM, TaK U Ha PYCCKOM si3blkax. B xozae BeicTymiieHus c pedeparom.
CryneHTy HEOOXOIUMO YMEHHE MPENOAHECTH PE3yNbTaThl CIYIIATENSIM U KBAIU(DUIMPOBAHHO
OTBETUTH Ha BONPOCHL. Pedepar noKeH ObITh HAllMCaH Hay4YHBIM, aKaJIEMUUYECKUM CTUJIEM.

MeToanueckue PEKOMEHIANHUHA 110 HAITUCAHUIO COUYHHCHU.

[Ipy HamMcaHWW COYMHEHUS CTYIEHTHI PYKOBOJICTBYIOTCSI MHCTPYKLHUSMHU, MPEACTABICHHBIMU
10 IAHHOMY BUY pa0OOTHI B OPEICTICHHBIX TEMaX.
[Tpu HamucaHuM COYMHEHUS (POPMHUPYIOTCS YMEHUS U3JaraTh CBOM MBICIH, MHEHHE IO MOBOAY
M3y4aeMBbIX TEM.
OcHoBHas 11ellb COYMHEHUS — MPEACTaBUTh COOCTBEHHBIE MBICTH MO 3aJaHHOW TeMe, oOparas
BHUMAaHHUE Ha TPAMOTHOCTh U3JI0KEHUS.
CogepxaHue COYMHEHHS JODKHO COOTBETCTBOBATH 3a/IaHHON TeMe W MPEACTaBIATh COOOM
apryMEHTHPOBAHHYIO TOUKY 3PEHUS, TIPEACTABICHHYIO B HE0OIbIIOM 00beMe — 1-1,5 cTpaHuIlbI.
B KoHIIe 10KHBI COIEPKATHCS BEIBOBI.

Kpurepun oneHku paOOThI: KayecTBO COACPIKAHUS, CAMOCTOSITEILHOCTh MBIILICHHUS,
yOeIUTEeNbHOCTh apryMEHTAI|H, TPaMOTHOCTh, OhOpMIIEHHE paOOTHI.



MCTOI[I/I‘IGCKI/IG PECKOMECHIAIINA 110 BHINNOJITHCHHUIO y‘l@ﬁHbIX I[pCI}EHTaIIHﬁ.
TpeboBanus K 0pOPMIICHUIO YICOHBIX TIPE3CHTAIUI |
CrpyKkTypa npe3eHTaluu:

1. TurynpHBIA JHCT 3amoiHAETCA MO equHON (dopme. OH JOIDKEH COACpKaTh: Ha3BaHHE
y4eOHOTO 3aBeieHUs, TeMy paboThl, (paMUIINIO, UHUIMAIBl CTYICHTA, HOMEp TPYIIIIbI,
Ha3BaHUE ropoJia, a TAKIKE TOJl CO3aHMsI TPE3CHTAIIH.

2. Cnaiiz ¢ orJaBlieHUEM WJIM THIIEPTEKCTOBBIMH CCHIITKAMH.
3. T'mmepccpuiky Ha BHemHUe HTepHET-pecypcChl (€Ciu HE00X0IUMO).

TpeboBanus k 0(hOPMIICHUIO CIIAlIOB:

1. HaceimenHocts He 60mee 1/3 muomanu skpaHa.

2. Hannuue He Gosiee 0JHOTO JIOTUYECKOTO yIapeHus: KpacHOTa, APKOCTh, 00BO/KA, MUTaHHE,
JIBIDKEHUE.

Hcnonb3oBanue He 6osiee TpeX BapUaHTOB XOPOILO YUTAEMBIX MIPU(TOB B IPE3CHTALIH.
Pasmep mpudra He menee 24 st TekcTa U 36 IS 3aroJI0BKa.

JlnuHa ctpoku He 6osiee 36 3HAKOB.

Paccrosinue Mmexay ctpokamu BHYTpH a03ana 1,5, mexxay ad3anes - 2 uHTEpBaja.

Kontpact nzo0pakeHust o OTHOIIEHUIO K (OHY.

SIpKOCTH LIBETOB ITO OTHOILIEHUIO K (OHY.

Nk w

Ne)

. Bo3aMoxHO MNPUMCHCHHUC aHUMAalluU KaJApOB AJI IIPUBJICYCHUA BHUMAHHWA.

MeToanueckue PEKOMEHIANHUHA 110 COCTABJICHUIO PE3IOME.

CrnoBo "pe3tome" mpuiuio oT (PPaHIly3CKOro s3bIKa, U OYKBAJIILHO OHO O3HAYaeT "KpaTKui
nepeckas, KpaTkoe H3JIOKEHHe, Te3HChl'. Pestome — 3T0 nmuyHas OW3HEC-KapTO4Ka, KpaTKoe
JI0OChE Ha COMCKaTells ¢ YyIOpOM Ha €ro MpoQecCHOHaIbHbIE HABBIKU U OMBIT. JTO MPOIYCK Ha
PBIHOK TpyJia M TiepBas CTpaHHUIa Kapbepbl. [Ipuctynas K COCTaBICHUIO PE3IOME, TIOMHUTE, YTO
OHO JIOJIKHO OBITh JOCTATOYHO MOAPOOHBIM, U B TO kK€ BpeMs KpaTKUM (OOBIYHO HE MPEBBIIIACT
olHOU cTpanuilel). dopmMa ero NMpou3BOJIbHA, OJHAKO BBl JOJKHBI MPEICTABUTh B HEM Ballld
JUYHBIE, 00pa3oBaTeabHble U MpodeccCHOHANbHBIE JaHHBIE. Pe3toMe HOMKHO OBITH pa3MenieHo
Ha | cTpaHuIle I€YaTHOro TeKcTa. Pe3tomMe 0OBIYHO COAEPKUT CIIEAYIONLY0 HHPOPMAIUIO.

WNudopmanus ans pe3rome.

Hemeukuii sa3b1k ITepeBon

Der Name ums

Die Adresse azpec

Das Telefon TenedoH

Das Fax ¢bakc

Die E-Mail Adresse aJipec AIIEKTPOHHON TOYTHI
Das Datum der Geburt JaTa POsKICHHS




Der Geburtsort

MCCTO POXACHUA

Die Nationalitit

HanmMOHAJIbHOCTH

Der Familienstand

CEMENHOE T0JIOKEHUE

Das Ziel (d.h. das Amt, das Sieluear (T.. JODKHOCTH, Ha KOTOPYKO  BBI
beanspruchen) peTeHIyeTe)
Die Bildung oOpa3zoBaHue

Die Berufserfahrung

OTIBIT PabOTHI

Die Sprachen, die Sie besitzen

SA3BbIKHW, KOTOPBIMU BJIAACCTEC

Die Begeisterungen und die Interessen

YBJICUCHUS U UHTCPEChI

Die Empfehlungen

PEKOMEHIalUH

MeToauueckune PEKOMECHIAIUMA 110 HAIIMCAHUIO 1€/J10BOT0 MHUCbMA.

Hepezl COCTaBJICHUEM [CJIOBOTO IMMCbMa BHUMATCIBHO PACCMOTPUTE €ro CTPYKTYPY U
HpOQHTaﬁTe MpUMCEP COCTABJICHUSA MMCbMa Ha HCMCIKOM A3LIKE.

CTpyKTypa /1eJI0BOr0 NiuchbMa.

1. lamka:

— HaumenoBanue pupMbI-oTrpaBuTemNs

— Toprosblii 3HaK GpUPMBI

— Anpec

— Howmepa Tenedonos, daxca, 31eKTpoHHAs MOYTA.

Der Briefkopf:

— Der Name der Firma

— Das Firmenzeichen

— Die Postanschrieft

— Die Telefon- und Faxnummer.

2. CekTop aapecara:

— Twum oTmpaBieHHs: TEYaTHOE, CPOYHOE, 3aKa3HOE, aBHA.

— HasBanue ¢pupMbl u/unm uMms aapecara. — YIIula, HOMEp J0Ma, MOYTOBbIM MHIEKC U TOPO/I.
[TpuMm.: ropoJ ¥ cTpaHa B MMCbMax 3a TPAHUIy OOBIYHO MUIIYTCS OOJBIIMMU OyKBaMHU.

Das Anschrieftsfeld:

— Drucksache, Eilzustellung, Einschreiben, mit Luftpost

— Der Name der Firma




— Die Strasse, das Haus, die Postzahl, die Stadt.

3. CTpouka CChUIOK:

— VYka3aHue Ha npeablayulyto nepenucky. Homep umm cokpaieHue oTAena WIM BEAYLIEro
HEPEINCKY.

Die Bezugszeichenzeile:

— Thre Zeichen, Ihre Nachricht vom...; unsere Zeichen, unsere Nachricht vom..., Telefon,
Ortsname, Datum.

4. ITosox: [Ipurnamenue; Pexnama; BoizoB nipencrasutens; 3anpoc; [Ipennoxenue.
Der Betreff: Die Anladung; Das Werbeangebot; Bitte um Vertreterbesuch;
Die Anfrage; Das Angebot iiber...
5. Tekcr nrcbMa ¢ 0OpaleHHEM.
Der Brieftext mit der Anrede.
6. @opmyra NpomaHus U MOIMNKChH
— C APY’KECKHUM MPUBETOM
— T10 TTIOPYYCHHIO
— I10 JIOBEPEHHOCTH
— IepeJl NOANKCHI0 FEHEPAIbHOIO JJOBEPEHHOTO.
Die Grussformel und die Unterschrift
— mit freundlichem Gruss, mit freundlichen Griissen
— 1A - im Auffrage
— in Vertretung, in Vollmacht
— ppa. - per prokura.
7. IlppuMeyanue o NPUIIOKECHUSIX:
Die Anlagevermerke:
8. Kommepueckue nanHbie pUpMbI-OTIIPaBUTES:
— noApoOHBIH agpec (ecnu mmanke ObLUT yKa3aH TOJIBKO a/s)
— TenerpadHbIil Koa
— HoMepa ¢akca u TenedoHa
— HaMMEHOBaHWE OaHKa KOPPECTIOHIEHTa-OTIIPABUTEISI
— HOMeEpa CYETOB.
Die Geschiftsangaben:
— Die Adresse
— Telegramm-Kurzanschrift

— Telefon/Faxnummer



— Die Bankverbindung des Absenders

— Konto-Nr.

[Tpumep nenoBoro nucbMa (Mo-HEMELKH)

Helmut Wagner & Sohn

Kaltetechnik

Helmut Wagner & Sohn, Postfach 256, 3500 Kassel
Schrader & Lehmann

Einkaufsabteilung

Max-Richter-Strasse 95

8770 Potsdam

Ihre Zeichen, lhre Nachricht vom 02.04.2010
Unsere Zeichen, unsere Nachricht vom 04.04.2010
(05 61) 8243-1 Durchwahl 8243

Kassel 08.04.2004

Riickfrage

Sehr geehrte Damen und Herren,

bezugnehmend auf Thre Bestellung iiber eine Kiihlanlage miissen wir Thnen folgendes mitteilen:
Es stellte sich heraus, dass bei der forgegebenen Grosse des Kiihlraums ein stirkeres
Kiihlaggregat eingebaut werden muss, was eie Verteuerung des Preises um 8% hervorruft. Nun
mochten wir uns erkundugen, ob Sie mit dieser Verteuerung einverstanden sind.

Bitte, teilen Sie uns lhren Entscheid mit.
Mit freundlichen Griissen
(Unterschrift) - moamuce

Helmut Wagner



